Ogloszenie z dnia 13.07.2018r.

ZAKEAD GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ W TUCZNIE
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO PRACY

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

1. Wymagania niezbe¢dne:

a) obywatelstwo polskie (z zastrzezeniem art. 11 ust2 i 3 ustawy z 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych (Dz.U.2016.902)

b) wyksztalcenie i praktyka w ksiggowosci:

— ukoniczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiggowosci,
lub

— ukonficzona $rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co najmniej
6-letniejpraktyki w ksiggowosci,

d) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

€) niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

2. Wymagania dodatkowe w stosunku do osoby:

a) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, programéw ksiggowych oraz pakietéw biurowych
b) sumiennos¢, uczciwosé, doktadnose,

c) staz pracy w ksiggowosci budzetowe;j,

d) znajomo$¢ przepisoOw prawa w zakresie finanséw publicznych, rachunkowosci, administracji
samorzadowej, (m.in. Ustawa o finansach publicznych / Dz.U.2017.2077/, Ustawa o rachunkowosci
/ Dz.U.2018.395/)

e) umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikéw oraz pracy w zespole,

f) nieposzlakowana opinia.

3. Zakres wykonywanych zadan:

a) prowadzenie rachunkowosci zaktadu,

b) nadzér nad podlegtymi ksiggowosci stanowiskami pracy,

¢) wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢znymi,

d) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

e) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych

operacji gospodarczych i finansowych

f) przygotowywanie pelnej dokumentacji i sprawozdan obowiazujacych na stanowisku pracy,

g) wykonywanie innych polecen stuzbowych w zaleznosci od potrzeb zaktadu.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku

a) praca wykonywana w pomieszczeniu biurowym przy komputerze

b) przewazajaca pozycja pracy jest pozycja siedzaca,

¢) charakter pracy indywidualny, jednak wymaga umiejetnosci pracy w zespole.



S. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys / CV /,

b) list motywacyjny wraz z numerem telefonu kontaktowego,

c) kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

d) kserokopie swiadectw pracy,

e) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, o zdolnosci do czynnosci
prawnych,

f) oswiadczenie o niekaralno$ci za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

g) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy do celéw rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U.2018.1000)

h) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym stanowisku

h) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.2016.902) jest zobowigzany do
zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Zakladzie Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Tucznie w miesigcu styczniu 2018r. w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, ksztaltuje si¢ na poziomie
ponizej 6%.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w biurze Zakladu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Tucznie na adres: ul. Wolnosci 11, 78-640 Tuczno w kopercie opisanej:
,Dotyczy naboru na stanowisko gléwnego ksiggowego” w terminie do dnia 24.07.2018r.

do godz. 12.00.”

Aplikacje ktore wplyng do zakladu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane,
a te, ktdre nie beda spelnialy wymagan formalnych zawartych w ogloszeniu zostang odrzucone.

Osoby spetniajagce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostana telefonicznie powiadomione
o terminie kolejnego etapu naboru/rozmowie kwalifikacyjne;.

Osoby ktoére nie spetnity wymagan formalnych nie beda informowane.
ZGKiM w Tucznie zastrzega sobie prawo do odwolania naboru bez podania przyczyny.

Informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.zgkimtuczno.pl) oraz na tablicy informacyjnej Zakiadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Tucznie przy ul. Wolnosci 11.

p.o Kierownika

Wojciech Narel



